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SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDICAS DO DF

PORTARIA N° 04, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023

Institui @ Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos — CSAD da
Secretaria de Estado de Atendimento a Comunidade do Distrito
Federal, em atendimento ao Decreto n® 24.204, de 10 de novembro de
2003.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ATENDIMENTO A COMUNIDADE DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicOes legais previstas no art.
105, paragrafo Unico, inciso III, e, de acordo com o art. 10 do Decreto n® 24.204, de 10 de novembro de 2003, resolve:

Art. 1° Constituir a Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos — CSAD da Secretaria de Estado de Atendimento a Comunidade do Distrito
Federal, em atendimento ao disposto no art. 10 do Decreto n® 24.204, de 10 de novembro de 2003.

Art. 20 Designar ANDRE LUIZ DA CRUZ MARQUES, matricula 1710871-3; MARCELO LEITE DE ARAUJO, matricula 1711791-7; ANA LUCIA
LEMOS ROSA, matricula 1711492-6; DIMAS FERREIRA ALVES, matricula 1700762-3; e CAMILA FERNANDEZ DE ARAUJO, matricula 1710792-
X, para, sob presidéncia do primeiro, comporem a referida Comissdo nesta Secretaria de Estado.

Art. 32 Compete a CSAD, de acordo com o art. 12, do Decreto n° 24.204/2003:

1. Elaborar e submeter ao Arquivo PUblico do Distrito Federal o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo das Atividades-Fim;

II. Tratar os documentos e processos digitais e ndo digitais por meio classificacdo, avaliagao e destinagdo, aplicando os planos de classificagdo
e a tabelas de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo das atividades- meio e fim;

III. A Comissao devera sugerir ao titular do 6rgdo ou entidade, a constituicdo de grupos de trabalho para tratar os documentos em cada
edificio ou complexo do 6rgdo ou entidade.

IV. Submeter anualmente ao Arquivo Publico do Distrito Federal listagem de eliminagao de documentos sem valor que ultrapassaram o prazo
de guarda, conforme a legislagdo em vigor;

V. Submeter anualmente ao Arquivo Publico do Distrito Federal listagem de recolhimento de documentos em fase de guarda permanente,
conforme a legislacdao em vigor;

VI. Sugerir ao titular do 6rgdo ou entidade a adequacao das instalagdes fisicas e seguranca predial dos acervos arquivisticos, conforme
legislagdo vigente;

VII. Enviar anualmente relatdrio de atividades da Comissao ao Arquivo Publico do Distrito Federal;

VIIL. Realizar outras agdes de gestdo de documentos determinadas pelo Arquivo Publico do Distrito Federal, como 6rgdo central do Sistema
de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 50 Revogam-se todas disposicoes em contrario.
CLARYSSA RORIZ
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